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KE HOACH

Kiém tra viéc in, cAp phat viin bing, chimg chi, biang diém
Nam hoc 2022 - 2023

Thuc hién Quyét dinh s6  /QP-CPSL ngay  thang 7 nim 2021 cia
Hiéu truong Trudng Cao dang Son La vé viéc Kiém tra viéc in, cAp phat vin
bang, chimg chi, bang diém nam hoc 2022 - 2023, Truong Cao dang Son La lap
ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich:

- Hoat dong kiém tra viéc in, cip phat vin bang, ching chi, bang diém cua
Truong Cao dang Son La nhdm dam bao viéc thuc hién dung cac quy dinh phap
luat va TTQT QMS 1SO 9001:2015 di duoc nha trudng cong bd va van hanh vé
cong tac xét cong nhan tot nghiép va cap phat ching chi, bang tot nghiép, bang
diém trong hé thong quan 1y chat lugng.

- Kip thoi phat hién, ngin ngira, khic phuc nhiing sai s6t (néu c6), dam béo
két qua xét cong nhan két qua hoc tap, cac thong tin trén van bang, ching chi, bang
diém dang vai thuc té hoc tap, rén luyén cua tirng hoc sinh sinh vién/hoc vién.

2. Yéu cau:

- COng tac kiém tra phai duoc tién hanh toan dién, diy du cac khau, cac
budc trong thu tuc quy trinh quy dinh.

- Pon vi duoc kiém tra phai cung cip ddy du ho so, sb sach, tai lidu co
lién quan dén quy trinh in van bang, ching chi, bang diém.

- T6 Kiém tra phai thyc hién nhiém vu nghiém tac, ding chic ning quy
dinh, bao cdo két qua kiém tra theo dung thoi gian yéu cau.

II. Thoi gian Kiém tra:

- Thoi gian: Céac dot in vin bang, chimg chi, bang diém trong nim hoc
2022 - 2023.

- Pia diém: Van phong Phong KT&DBCL.

III. Thanh phian T6 Kiém tra:



Theo Quyét dinh sb /QD-CPSL ngay  /7/2022 cia Hiéu trudng
Truong Cao ding Son La.

IV. N¢i dung Kiém tra:

1. Kiém tra toan bo céc thong tin ctia hoc sinh sinh vién/hoc vién trén
quyét dinh tring tuyén so véi thong tin trong Quyét dinh vé viéc phé duyét két
qua va cap vin bang, chtng chi, bang diém.

2. Kiém tra toan bd cac thong tin vé két qua hoc tap cua hoc sinh sinh
vién/hoc vién va cac thong tin dd dién vao vin bang, chimg chi, bang diém cap
cho hoc sinh sinh vién/hoc vién so véi thong tin trong Quyét dinh vé viéc phé
duyét két qua va cdp vin bang, chung chi, bang diém.

3. Tién hanh kiém tra viéc thuc hién Thu tuc quy trinh Cong nhan tot
nghiép va cp phat chung chi, bang t6t nghiép, bang diém trong Hé thong quan
Iy chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 da dugc phé duyét.

V. T6 chirc thue hién.

1. Trach nhiém cia Phong Pao tao.

- Sép xép can bd phu trach cdng tac quan Iy, cap phat vin bang, ching chi cta
phong phdi hop véi T6 Kiém tra theo yéu cau trong Ké hoach kiém tra di duogc phé
duyét.

- Cung cip day du cac van ban, ho so, tai lidu lién quan da quy dinh trong
TTQT (QT/8.2.2/P.DTAO), viét béo céo theo yéu cau cua T6 Kiém tra vé cong
tac quan 1y cap phat vin bang, ching chi dao tao tai don vi.

2. Trach nhiém cia Phong KT&DBCL.

- Sap xép céan bd phu trach cong tac quan ly, cap phat bang diém ciia phong
phéi hop véi T6 Kiém tra theo yéu cau trong Ké hoach kiém tra da duoc phé duyét.

- Cung cép day du cac van ban, ho so, tai liéu lién quan di quy dinh vé
viéc in, cap phat bang diém. Viét bao céo theo yéu cau cia T6 Kiém tra vé cong
tac quan 1y, cip phat bang diém tai don vi.

3. Trach nhiém cac thanh vién T6 Kiém tra.

- Kiém tra cac minh chtang vé viéc thuc hién thu tuc quy trinh xét cong
nhan va cdp vin bang, ching chi, bang diém cua phong Pao tao va phong Khao
thi va Pam bao chat lugng. Ghi chép day du két qua kiém tra, gidm sat, cac
thong tin do phong Pao tao va phong KT&PBCL béo céo nhing van dé ton tai,
sai s6t (néu c6) vao Bién ban kiém tra.

- Kién nghi bién phap giai quyét ddi v6i nhitng sai pham (néu co).

- Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu cau ctua To6 trudng To6 Kiém tra.



4. Ché dd thong tin, bao cdo.

Két thuc cac dot kiém tra, Thu ky T6 Kiém tra viét Bao cdo két qua kiém
tra gri T6 truong T Kiém tra xem xét, bd sung hoan thién trinh Lanh dao nha
truong phé duyét, giri vé cac don vi lién quan./.

Noi nhgn: IEU TRUONG

- Lanh dao truong (B&o céo);
-4
N

- Cac khoa, phong (Thuc hién);
- Céc d6i tuong Kiém tra (Thuc hién);
- Luu VT, KT&PBCL.

- C4c thanh vién T6 Kiém tra (Thiee hién);
en Dirc Long
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